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Az adatszolgáltató teljes neve


2. 
Székhely
Irányítószám


3. 

Település


4. 

Utca, házszám


5. 
Vezető


6. 
Telefon      körzetszám is


7. 
Fax            körzetszám is


8. 
E-mail


9. 
Honlap (URL)


10. 
Statisztikai szám








—




—



—




11. 
Szolgáltatott-e statisztikai adatokat a könyvtár a 2005. évről?     igen = 1;  nem = 2


12. 
A könyvtár fenntartója  önkormányzat = 1;  állam = 2;  magánvállalkozás = 3;  egyház = 4; alapítvány, egyesület, szövetség = 5; szakszervezet = 6; egyéb = 7


13. 
Működik-e a könyvtár?  működik = 1; szünetel = 2;  megszűnt = 3


14. 
A könyvtár elsődleges funkciója  nemzeti =1; köz- = 2; felsőoktatási = 3; kormányzati = 4; egész-ségügyi, orvosi = 5; szakmai és tudományos intézményi, egyesületi = 6; ipari, kereskedelmi = 7; média- = 8; egyéb szak- = 9; iskolai és köz-= 10; egyéb = 11


15. 
A szolgáltató  

helyek száma
Központi könyvtár, főkönyvtár


16. 

Fiókkönyvtár


17. 

Mozgókönyvtár (könyvtárbusz stb.)


18. 

Külső szolgáltató pont


19. 

összesen         a 15-18. sorok összege


20. 
A szolgálandó közönség létszáma      a tárgyév január 1-jén         fő


21. 
Terület m2
Teljes alapterület


22. 

ebből könyvtárcélú alapterület


23. 
A nyitvatartási napok száma egy átlagos héten


24. 
A nyitvatartási órák száma egy átlagos héten


25. 
A nyitvatartási napok összesített száma a tárgyévben


26. 
Nyitva tart-e a könyvtár hétvégén (legalább a hétvége egyik napján)?   igen = 1; nem = 2


27. 
A könyvtár szolgáltatásai

jelölje X-szel!


Kölcsönzés

(helyben-kölcsönzés, ill. kivitel a könyvtárból)
Könyv 


28. 


Időszaki kiadvány (újság, folyóirat)


29. 


AV-dokumentum


30. 


Elektronikus dokumentum


31. 


Könyvtárközi 


32. 


Házhozszállítás


33. 

Közvetlen (helyben)használat
Olvasóterem


34. 


Időszaki kiadvány (újság, folyóirat)


35. 

 Információszolgáltatás 

 
Irodalomkutatás, témafigyelés


36. 


Cédulakatalógus


37. 


Elektronikus katalógus (OPAC)


38. 

Rendezvény

 
Kiállítás


39. 


Előadás, találkozó 


40. 


Könyvtári óra


41. 

Számítógép-használat
Internethasználat


42. 


Egyéb


43. 

Távoktatás


44. 

Fénymásolás, fotózás


45. 
A könyvtár helyiségeiben a használók rendelkezésére álló
számítógép  összesen  db


46. 

az összesből internetes számítógép   db










47. 
A használók rendelkezésére álló ülőhelyek száma


48. 
Leltári állomány
A tárgyévben leltárba vett

állomány 
Könyv és bekötött, tékázott folyóirat    kötet, téka 


49. 


Kartográfiai dokumentum  db


50. 


Nyomtatott zenei dokumentum  db


51. 


Hangdokumentum   db, tekercs


52. 


Képdokumentum  db, tekercs


53. 


Elektronikus (digitális) dokumentum  db


54. 


Egyéb dokumentum  db


55. 


Érték   ezer forintban


56. 

Tárgyév december 3l-ei állomány
Könyv és bekötött, tékázott folyóirat   kötet, téka


57. 


Kartográfiai dokumentum  db


58. 


Nyomtatott zenei dokumentum   db


59. 


Hangdokumentum   db, tekercs


60. 


Képdokumentum  db, tekercs


61. 


Elektronikus (digitális) dokumentum   db


62. 


Egyéb dokumentum   db 


63. 
Kurrens

folyóirat
Nyomtatott 
formában
A címek (féleségek) száma összesen


64. 



A példányok száma összesen


65. 

Digitális

A címek (féleségek) száma összesen


66. 
A könyvtárból kivihető kölcsönözhető állomány    kötet, db


67. 
Állománygyarapításra fordított összeg a KIFIZETETT SZÁMLÁK alapján    ezer Ft


68. 
Személyzet

      fő
Könyvtáros munkakörben dolgozók
Könyvtáros szakképesítéssel
összesen


69. 



átszámítva teljes munkaidőre


70. 


Egyéb 
összesen


71. 



átszámítva teljes munkaidőre


72. 


az Egyébből felsőfokú végzettségű
összesen


73. 



átszámítva teljes munkaidőre


74. 

Egyéb alkalmazott


75. 
Használó    fő
Regisztrált használó


76. 

ebből újonnan regisztrált


77. 

Aktív használó


78. 
Használat
Használatok

     alkalom
Személyes (helybeni) használat összesen


79. 


az összesből internethasználat


80. 


Távhasználat
telefon, fax, e-mail


81. 



OPAC, honlap


82. 

Kölcsönzött dokumentum   db


83. 

Közvetlenül (helyben)használt dokumentum   db


84. 
Könyvtárközi kölcsönzés
Beérkezett kérés


85. 

Adott dokumentum   db
Eredetiben


86. 


Másolatban
Nyomtatott formában


87. 



Elektronikus formában


88. 

Küldött kérés


89. 

Kapott dokumentum   db
Eredetiben


90. 


Másolatban
Nyomtatott formában


91. 



Elektronikus formában


92. 
Referensz kérdés


93. 
  A könyvtár

által szervezett rendezvények
A kiállítások száma


94. 

Az egyéb rendezvények száma


95. 

A kiállításokon és az egyéb rendezvényeken résztvevők száma     fő


96. 

Az egyéb rendezvényekből a használók képzését szolgálóak
A használóképzés teljes óraszáma


97. 


A használóképzésben résztvevők száma    fő


Az adatok statisztikai célú nyilvánossá tételéhez hozzájárulok.

  Kelt: . . . . . . . . . . . . . . . .. . , 2007.  . . . . . . .  . . . . . . . . . hó . . . . . nap

                                                                                                                                              ………….. . . . . . ….. . . . .  . . . . . .                                                                                                 

     ………………………………………..                                                                                                    vezető

    statisztikus, jelentést kitöltő könyvtáros
                       P. H.

         

                                                                                                                                         Köszönjük együttműködését!


I. A KÖZKÖNYVTÁRAK MELLÉKLAPJA



98. 
A könyvtár szolgáltatásai

jelölje X-szel!
Információszolgáltatás
Közhasznú


99. 


Helyismereti, helytörténeti kutatás, témafigyelés


100. 

Rendezvény – gyermekfoglalkozás


101. 

Nemzetiségi ellátás, gyűjtemény


102. 
Leltári állomány                 

kötet, téka, db
A tárgyévben leltárba vett állomány
Felnőtt szépirodalmi dokumentum


103. 


Felnőtt szakirodalmi dokumentum    


104. 


Gyermekirodalmi dokumentum (szép- + szak-)


105. 

Tárgyév december

3l-ei állomány
Felnőtt szépirodalmi dokumentum


106. 


Felnőtt szakirodalmi dokumentum


107. 


Gyermekirodalmi dokumentum (szép- + szak-)


108. 
Regisztrált használó    fő
14 éven aluliak


109. 

14 és 65 év közöttiek


110. 

65 év felettiek


111. 
Személyes (helybeni) használat
A felnőttek könyvtárhasználata
Használat    alkalom


112. 


Kölcsönzött dokumentum    db


113. 

A 14 éven aluliak könyvtárhasználata
Használat    alkalom


114. 


Kölcsönzött dokumentum    db


115. 


Közvetlenül (helyben)használt dokumentum   db


            II. A MÁS TELEPÜLÉSEKET IS ELLÁTÓ KÖNYVTÁR MELLÉKLAPJA

116. 
Az ellátott települések száma


117. 
A nyújtott szolgáltatások

jelölje X-szel!
Könyvtárbusz


118. 

Dokumentumforgalmazás
Könyv


119. 


Időszaki kiadvány (újság, folyóirat) 


120. 


Audiovizuális  (hang- és kép)dokumentum


121. 


Elektronikus (digitális) dokumentum 


122. 

Dokumentumbeszerzés


123. 

Dokumentumok feldolgozása, katalogizálás


124. 

Információszolgáltatás
Helyismereti, helytörténeti kutatás, témafigyelés


125. 


Irodalomkutatás, témafigyelés


126. 


Adatbázis-szolgáltatás, hozzáférések biztosítása


127. 

Rendezvény
Kiállítás, előadás, vetítés, találkozó, könyvtári óra, gyermekfoglalkozás


128. 


Könyvtárosképzés, használóképzés


129. 

Nemzetiségi ellátás, gyűjtemény


130. 
A tárgyévben forgalmazott összes dokumentum    db, kötet, téka, tekercs


131. 
Használat
Személyes (helybeni) használat    alkalom


132. 

Kölcsönzött dokumentum    db, kötet, téka, tekercs








             III. A SZAKKÖNYVTÁRAK MELLÉKLAPJA

133. 
Leltári állomány
A tárgy-

évben

leltárba

vett állomány
Dokumen-tumtípus  

   a címek száma
eKönyv    

134. 
135. 



Adatbázis
Referáló és indexelő

136. 
137. 




Teljes szövegű

138. 
139. 




Egyéb adatbázis

140. 
141. 


A dokumentumok tematikus bontásban

kötet, téka, db, tekercs
Általános művek

142. 
143. 



Filozófia, pszichológia

144. 
145. 



Vallás

146. 
147. 



Társadalomtudományok

148. 
149. 



Természettudományok

150. 
151. 



Alkalmazott tudományok

152. 
153. 



Művészet

154. 
155. 



Nyelvészet és irodalom

156. 
157. 



Földrajz

158. 
159. 



Történelem, életrajz

160. 
161. 


Idegen nyelvű dokumentum kötet, téka, db, tekercs

162. 
163. 

Tárgy-

év december 

3l-ei állomány
Dokumen-tumtípus                  

  a címek száma
eKönyv    

164. 
165. 



Adatbázis
Referáló és indexelő

166. 
167. 




Teljes szövegű

168. 
169. 




Egyéb adatbázis

170. 
171. 


A dokumentumok tematikus bontásban

kötet, téka, db, tekercs
Általános művek

172. 
173. 



Filozófia, pszichológia

174. 
175. 



Vallás

176. 
177. 



Társadalomtudományok

178. 
179. 



Természettudományok

180. 
181. 



Alkalmazott tudományok

182. 
183. 



Művészet

184. 
185. 



Nyelvészet és irodalom

186. 
187. 



Földrajz

188. 
189. 



Történelem, életrajz

190. 
191. 


Idegen nyelvű dokumentum kötet, téka, db, tekercs

192. 
193. 
A könyvtár kiadványai     a címek száma

194. 
195. 
A helyreállított (restaurált, kötött, javított) nyomtatvány vagy kézirat    db

196. 
197. 
Digitalizált dokumentum a könyvtár állományából
szöveges (nyomtatvány, kézirat, kódex stb.)   összesen
a címek száma

198. 
199. 


a mesterképek (masterek) száma

200. 
201. 

az összesből 1800 előtti
a címek száma

202. 
203. 


a mesterképek (masterek) száma

204. 
205. 

hangdokumentum   összesen
a címek száma

206. 
207. 


terjedelem     óra

208. 
209. 

az összesből fonográfhenger, röntgen-, 78-as fordulatszámú lemez
a címek száma

210. 
211. 


terjedelem   óra

212. 
213. 

állókép
db

214. 
215. 


a mesterképek (masterek) száma

216. 
217. 

mozgókép
a címek száma

218. 
219. 


terjedelem       óra




IV. AZ ÖNÁLLÓ KÖNYVTÁRAK MELLÉKLAPJA





220. 
Bevétel

ezer forintban
Bevétel összesen


221. 

az összesből fenntartói finanszírozás


222. 

az összesből pályázaton nyert támogatás


223. 

az összesből saját működési bevétel


224. 
Kiadás

ezer forintban
Kiadás összesen


225. 

az összesből munkabér járulékokkal


K I T Ö L T É S I    Ú T M U T A T Ó

ÁLTALÁNOS TUDNIVALÓK

A. Az adatszolgáltatás a 247/2005. (XI. 14.) kormányrendelet alapján – a közoktatási kivételével – minden könyvtár, könyvtári tevékenységet (is) végző intézmény, szervezet számára kötelező. A közoktatási könyvtár számára is kötelező, ha szerepel a Nyilvános Könyvtárak Jegyzékén vagy települési könyvtárként is szolgál. A fiók, a letéti könyvtár, a részleg, a szolgáltatóhely, a felsőoktatási intézmények nem önálló kari vagy tanszéki könyvtárának adatait az anyaintézmény közli; kivéve azt, amelyik más településen működik (de nem települési vagy közkönyvtár): ennek önállóan kell jelentenie. Az adatszolgáltatás kizárólag statisztikai célra történik. Megtagadása, késedelem, valótlan adatok közlése: szabálysértés!  

B. Kötelező keltezni és aláírni a kitöltött kérdőívet.

C. Az adatoknak – értelemszerű kivételekkel – a tárgyév december 31-ei állapotot kell tükrözniük. 

D. Ha mért adat nem áll rendelkezésre, akkor a rovatba – egész számra kerekített – becsült adatot kell írni. 

E. Segítséget nyújtanak a kitöltéshez a megyei könyvtárak vagy a Könyvtári Intézet (tel.: (1)2243822).

F. Az adatlapot VAGY elektronikusan, VAGY papíron kell beküldeni 2007. február 28-ig. Az elektronikus beküldés címe: http://istar.nkom.hu A papír adatlapot vidéki adatszolgáltató esetén az illetékes megyei 

könyvtárba, budapesti esetén a Könyvtári Intézetbe kell beküldeni. 

Címek:





Bács-Kiskun
Katona József Megyei Könyvtár
Kecskemét, Piaristák tere 8.   6000

Baranya
Csorba Győző Megyei Könyvtár                                
Pécs, Apáca u. 8.   7621

Békés
Békés Megyei Könyvtár
Békéscsaba, Derkovits sor 1. 5600

Borsod-Abaúj-Zemplén
II. Rákóczi Ferenc Megyei Könyvtár
Miskolc, Görgey A. u. 11.  3530

Csongrád
Somogyi Károly Városi és Megyei Könyvtár
Szeged, Dóm tér 1-4.  6720

Fejér
Vörösmarty Mihály Megyei Könyvtár
Székesfehérvár, Bartók B. tér 1.  8000

Győr-Moson-Sopron
Kisfaludy Károly Megyei Könyvtár
Győr, Baross G. u. 4.  9021

Hajdú-Bihar
Méliusz Juhász Péter Megyei Könyvtár
Debrecen, Piac u. 8.  4026

Heves
Bródy Sándor Megyei és Városi Könyvtár
Eger, Kossuth L. u. 16.   3300

Jász-Nagykun-Szolnok
Verseghy Ferenc Megyei Könyvtár és Művelődési Intézet
Szolnok, Kossuth tér 2.  5000

Komárom-Esztergom
József Attila Megyei Könyvtár
Tatabánya, Fő tér 2.  2800

Nógrád
Balassi Bálint Megyei Könyvtár
Salgótarján, Kassai sor 2.  3100

Pest
Pest Megyei Könyvtár
Szentendre, Pátriárka u. 7.  2000

Somogy
Megyei és Városi Könyvtár
Kaposvár, Csokonai u. 4.  7400

Szabolcs-Szatmár-Bereg
Móricz Zsigmond Megyei és Városi Könyvtár
Nyíregyháza, Szabadság tér 2.  4400

Tolna
Illyés Gyula Könyvtár 
Szekszárd, Széchenyi u. 51.   7100

Vas
Berzsenyi Dániel Könyvtár
Szombathely, Dr. Antall József tér 1.  9700

Veszprém
Eötvös Károly Megyei Könyvtár
Veszprém, Komakút tér 3.  8200

Zala
Deák Ferenc Megyei Könyvtár
Zalaegerszeg, Deák tér 6.   8900

Budapest

Országos Széchényi Könyvtár Könyvtári Intézet
Budapest, Budavári palota F ép.  1827

RÉSZLETES TUDNIVALÓK

1. sor Az Alapító Okiratban, ennek híján egyéb alapdokumentumban rögzített névalakot adjuk meg. Megkülönböztetésre használhatjuk a település nevét: pl. Községi Könyvtár, helyette: Községi Könyvtár Cserkút. Csak bevett rövidítést alkalmazzunk (eü., int., isk., kórh., kvt., műv., okt., ped., tud.). A név tagjait ne hagyjuk el, pl. Pécsi Tudományegyetem Kaposvári Képzés, helyesen: Pécsi Tudományegyetem Egészségügyi Főiskolai Kar Kaposvári Képzés Könyvtár vagy Pécsi Tudományegyetem Eü. Főisk. Kar Kaposvári Képzés Könyvtár. Ne alkalmazzunk központozást! 

2-4. sor Egy településen több szolgáltatóhelyen működő könyvtár esetén a központ székhelyét kell megadni. A területi irányítószámot írjuk be! Az utca nevét ne rövidítsük, pl. Csontváry K. T, helyesen: Csontváry Kosztka Tivadar.

5. sor Nem önálló intézmény esetében a könyvtár vezetőjének (munkatársának) nevét írjuk be, akkor is, ha nincs vezetői megbízása. Kerüljük a titulust, a megkülönböztető elemet, pl. dr., ifj. 

6-7. sor A 36-os és a 06-os előszámot ne írjuk be. A helyes forma: (1)2243822, (26)343155, (20)5668876. 

9. sor A http:// előtagot nem kell beírni.

10. sor Ha nincs saját, akkor a fenntartóé közlendő. Ha ez sem deríthető ki (pl. külföldi fenntartású a könyvtár), akkor a sor üresen hagyható, a feldolgozó központ ad statisztikai számot. 

12. sor Csak egy kódszámot szabad beírni. Nem önálló könyvtárak esetén (Fővárosi Bíróság Könyvtára, Rezi Községi és Iskolai Könyvtár) az anya- vagy társintézmény (a Fővárosi Bíróság, ill. a rezi általános iskola) fenntartóját kell bekódolni.

13. sor Csak egy kódszámot szabad beírni. Működik: tárgyév december 31-én működött; szünetel: nem működik, de tervezi, hogy működni fog; megszűnt: megszűnt, de a tárgyévben még működött.

14. sor Csak egy kódszámot szabad beírni a fő funkció alapján. Nemzeti könyvtár: ide csak az OSZK kerülhet. Közkönyvtár: ide a települési vagy általában a nagyközönséget vagy annak egyes csoportjait (pl. gyermekek) szolgáló általános könyvtárak sorolandók. Kormányzati könyvtár: kormányzati testületet, szolgálatot, szervezetet, hivatalt szolgáló könyvtár. Ide tartoznak a helyi és egyéb önkormányzatokat szolgáló könyvtárak is. Egészségügyi szolgálat könyvtára, orvosi könyvtár: a gyógyszeripari vállalatok könyvtárait az ipari és kereskedelmi könyvtárak közé kell sorolni. Egyéb szakkönyvtár: pl. Országos Idegennyelvű Könyvtár. Iskolai és közkönyvtár: ld. Általános tudnivalók A.! Egyéb könyvtár: az előző csoportokba nem tartozó könyvtár, pl. önkéntes szervezetek, múzeumok könyvtárai. 
15-19. sor Azon egységek számát kell közölni, amikről a jelentő könyvtár közösen szolgáltat adatot, ld. Általános tudnivalók A.! Központi könyvtár, főkönyvtár: ahol a fő adminisztratív funkciók, a könyvtári gyűjtemény és szolgáltatások fontos részei találhatók. Fiókkönyvtár: különálló helyszínen, a használók csoportjának (pl. gyermekek, felsőoktatási karok) vagy helyileg meghatározott körének (intézet, településrész) nyújt szolgáltatást. Nem tartoznak ide a mozgókönyvtárak. Mozgókönyvtár: közlekedési eszköz, amellyel a könyvtár közvetlenül juttatja el a dokumentumokat és a szolgáltatásokat a használókhoz. Nem a mozgókönyvtár megállóhelyeinek számát, hanem az eszközök, pl. buszok számát kell megadni! Külső szolgáltató pont: a könyvtári épületektől elkülönült pont, ahol egy szolgáltatás (pl. kölcsönzés) elérhető, más szolgáltatások nélkül (idősek otthona, közösségi ház stb.). A mozgókönyvtári megállóhely, valamint a PC-s kapcsolat valamely könyvtáron kívüli hellyel (pl. kollégium) nem minősül külső szolgáltató pontnak.

20. sor Azon egyének összessége, akiknek az érdekében a könyvtárat létrehozták, pl. egy település népessége, vagy egy felsőoktatási intézmény szakmai és hallgatói létszáma. A nemzeti könyvtár, megyei könyvtárak és egyes szakkönyvtárak (pl. az országosak) esetén nehezen vagy egyáltalán nem határozható meg. 

21. sor Mindazon épített egység (busz, buszmegálló nem!) összesített alapterületét kell megadni, amiről a jelentés 19. sora szól. Becsült adat is közölhető. Az adatot kerekítsük egész számra! 

22. sor Könyvtárcélú alapterületnek az olvasók rendelkezésére álló területek (olvasóterek) az állomány elhelyezésére szolgáló állványok és tároló területek, a személyzeti munkaterületek, a használóknak nyújtott szolgáltatások területei, a nyilvános szolgálat pultjai, a kiállítási területek, a könyvtár-technikai berendezések (számítógépek) által elfoglalt területek, az ülőhelyek közti átjárók és minden egyéb, a könyvtári dokumentumok és szolgáltatások (pl. a kötészeti műhely) céljaira használt területek minősülnek. Nem tartoznak ide az előszobák, az előcsarnokok, a közlekedési utak, a porta vagy az őrség tároló és szolgálati területei, az illemhelyek, a személyzet pihenőhelyei, a büfék, a liftek, a lépcsőházak, a folyosók, a fűtő, szellőztető és hűtő berendezések által elfoglalt területek. Nem nagyobb a 21. sornál.

23-25. sor Több, eltérő nyitvatartási idejű szolgáltató hely esetén a jelentést készítő könyvtár adatát kell közölni. A rövidített nyitvatartási nap teljes napnak számít.

46. sor Nem számít internetes számítógépnek az, amelyről csak az elektronikus katalógus érhető el.

48-62., 63-65. és 133-162. sor Magában foglalja a helyben tárolt dokumentumokat és azokat a távoli forrásokat, amelyekre tartós vagy időleges hozzáférési jogot szereztek. Csak az tartozik ide, amelyhez a hozzáférés jogát a könyvtár maga vagy konzorcium tagjaként szerezte meg. Nem számítható be az, amely puszta internethozzáférés révén is elérhető vagy amelyhez más intézmény (pl. a minisztérium) biztosítja a jogot (EISZ, EBSCO, SPRINGERLink stb.). A digitális kiadványokat külön-külön (címük szerint) kell számba venni, akkor is, ha azonos használói felületen – szolgáltatási csomagban – érhetőek el. A mikroformát mint minden másolatot az eredeti dokumentumnak megfelelően kell besorolni. 

48. és 56. sor Nem tartoznak ide a Kartográfiai dokumentum, a Nyomtatott zenei dokumentum és az Egyéb dokumentum alá besoroltak. A darabszámot kötetenként kell feltüntetni. A téka egy kötetnek számít.

49. és 57. sor Nem tartoznak ide az atlaszok és az egyéb könyv-, audiovizuális és elektronikus formájú kartográfiai dokumentumok, hanem formájuk alapján kell őket besorolni (az atlaszokat a könyvek közé stb.).

50. és 58. sor Nem a különálló lapokat, hanem a fizikai egységbe rendezett köteteket, dobozokat vagy dossziékat kell számba venni.

51. és 59. sor Hangzó CD, hangkazetta, -szalag, hangoskönyv, bakelit/vinyl hanglemez. Darabszámot kell megadni, egy tekercs egy darabnak számít.

52. és 60. sor Dia, írásvetítő fólia, mozgófilm, videokazetta, DVD. Darabszámot kell megadni, egy tekercs egy darabnak számít.

53., 61., és 121. sor CD-ROM, CD-RAM, floppy, multimédia. Darabszámot kell megadni.

54. és 62. sor Minden, a fentiekbe be nem sorolt dokumentum: aprónyomtatvány, (sokszorosított) grafika, kézirat, szabvány és a szabadalmi dokumentum. Darabszámot kell megadni, egy köteg egy darabnak számít.

55. sor Kerekítsünk ezer forintra. 12.751, - Ft  helyesen 13 E Ft. Törtszámot ne közöljünk!

63-65. sor A tárgyévben szerzeményezett hírlap, folyóirat, digitális időszaki kiadvány adatait kell közölni. Több egységről közösen jelentő könyvtár esetén a címek száma (féleség) megállapításához az átfedéseket ki kell szűrni, a példányszámokat össze kell adni. Ha ez nem lehetséges, a jelentést készítő könyvtári egység adatait kell közölni. A példányszám az adott címhez tartozó előfizetések, ajándékpéldányok száma. Ahány cím (féleség) van, annyi vagy több a példány! A példány NEM egy hírlap, folyóirat tárgyévi összes száma! Digitális időszaki kiadvány: elektronikus hírlap, folyóirat, melynek szolgáltatásához a könyvtár szerzett hozzáférési jogot. Ld. a 48-62. sorhoz írottakat!

66. sor A kizárólag helyben használhatókon kívül kölcsönözhető állománynak minősül minden, a könyvtárból kivihető dokumentum. 

67. sor A tárgyévben számlázott összeget tüntessük fel ezer forintra kerekítve, pl. 24.751 Ft kerekítve: 25 E Ft. Törtszámot ne közöljünk. Ennek az összegnek meg kell egyeznie az érdekeltségnövelő támogatás elnyerése céljából jelentett összeggel.

68., 70., 72. sor A december 31-ei tényleges létszámot kell megadni. A megbízási díjasok nem tartoznak ide. 

69., 71., 73. sor Átszámítás: 69. sor: adjuk össze a 68. sorban közölt létszámba tartozó munkatársak havi óraszámait. 1 fő 8 órás havi óraszáma 174, a 7 órásé 152, a 6 órásé 130, az 5 órásé 109, a 4 órásé 87, 3 órásé 65, 2 órásé 44, 1 órásé 22. A kapott összeget osszuk el 174-gyel. Az eredményt kerekítsük két tizedesre, pl. 3,75.  Ezt a menetet alkalmazzuk a 70., ill. a 72. sorral is. Ha az óraszám nem állapítható meg, becsülni kell vagy havi 87 (napi 4) órát kell számításba venni. 

75. sor Nyilvántartásba vett használó, függetlenül attól, hogy használta-e a könyvtárat. Nem tartoznak ide a napijegyesek. Mindenki ideszámít, aki a tárgyévnek akár egy napján is érvényes regisztrációval rendelkezett. Ha egy könyvtárépületen belül a használati szabályzat által előírt módon a részlegek külön regisztrálják használóikat, akkor a regisztrációk összesített száma írandó be. 75. sor = 108.+ 109. + 110. sor. A 75. sor annyi vagy nagyobb, mint a 76. sor.

76. sor Az a használó, aki a tárgyévet megelőző évben nem szerepelt a regisztráltak között.

77. sor A könyvtár által nyilvántartásba vett használó, aki a beszámolási időszakban legalább egyszer igénybe vette a könyvtári szolgáltatásokat, beleértve az elektronikus könyvtári szolgáltatásokat is. Idetartoznak a napijegyesek is.

78-81. sor Könyvtári szolgáltatás igénybe vétele személyesen vagy telekommunikációs eszköz révén, függetlenül attól, hogy a használó beiratkozott-e vagy sem. Ha egy épületen (telephelyen) belül a használati szabályzat által előírt módon a részlegek (pl. gyermekrészleg, zenei részleg) külön regisztrálják a használatok számát, akkor a használatok összesített száma írandó be. Személyes használatnak az számít, amikor a használó vagy megbízottja személyesen betérve használja a könyvtárat. Személyes használatkor a könyvtár ismételt felkeresése újabb használatot jelent. A könyvtárbani, de nem könyvtári célú rendezvények (kiállítás, előadás) közönsége nem számít ide. Ha a használatok számát nem lehet megállapítani, a látogatások számát kell megadni vagy megbecsülni. A belépésszámlálóval fölszerelt könyvtárak számoljanak a kilépésekkel, a személyzet mozgásával, az átfedésekkel is. Ez az adat nem tartalmazza a kistérségi vagy egyéb ellátásban lebonyolódott használatokat (131. sor). 78. sor = 111. + 113. sor. 

82. sor Ideszámít a könyvtárból kivitt („hazavitt”) és a könyvtáron belül, helyben kölcsönzött dokumentum. Újabb kölcsönzésnek számít a használó által kért hosszabbítás. Nem számít a dokumentum virtuális helyének – MEK stb. – megadása. Idetartozik a könyvtár által készített és állományba vett nyomtatott vagy elektronikus másolat szolgáltatása is. A másolatok esetében nem a másolt oldalak, hanem a másolt dokumentumok számát kell beírni! A könyvtárból kivitt dokumentumok számába nem számítanak bele a kistérségi vagy egyéb ellátásban forgalmazott (130. sor), ill. kölcsönzött (132. sor) dokumentumok. 82. sor = 112. + 114. sor. 

83. sor Az olvasó által a szabadpolcról a könyvtár helyiségein belüli használatra levett dokumentum. Megállapíthatjuk becsléssel, visszaosztáskor, mintavétellel, a használók meginterjúvolásával vagy más módon. A szabadpolcon való böngészés is ez, ha kiterjed a tartalom rövid vizsgálatára is (kézbe kerül a mű), de nem tartozik ide, ha csupán az anyag kiválasztása céljából áttekintik a címeket. A 83. sor annyi vagy több, mint a 115. sor.

84-91. sor A kérések száma annyi vagy több, mint a teljesítések száma. 

92. sor Személyesen vagy telekommunikációs eszközön föltett tájékoztató kérdés. Az eligazítással és az adminisztrációval kapcsolatos kérdés nem referensz kérdés. Mért adat híján becsülni kell.  

96-97. sor A használóképzés (könyvtárbemutatás, tanfolyam, használóknak szánt webes szolgáltatás stb.) a könyvtári szolgáltatások használatának tanítása. A 95. sor annyi vagy több, mint a 97. sor.

98-115. sor (I. melléklap) A közkönyvtárak töltik ki. Közkönyvtár: települési vagy általában a nagyközönséget vagy annak egyes csoportjait (pl. gyermekek) szolgáló általános könyvtár; munkahelyi, egészségügyi, honvédségi, büntetés-végrehajtási, TEMI-könyvtár; ÁMK, művelődési ház könyvtára, klubkönyvtár. A lakosságát kistérségi társulás vagy egyéb keretek között ellátó, önálló könyvtárat fenn nem tartó, a könyvtári szolgáltatást más könyvtártól megrendelő település szolgáltatóhelye nem tartozik ide.

108. + 109. + 110. sor = 75. sor.

111. + 113. sor = 78. sor. 

112. + 114. sor = 82. sor.

A 115. sor annyi vagy kevesebb, mint a 83. sor.

116-132. sor (II. melléklap) A kistérségi társulásban vagy egyéb keretek között könyvtári szolgáltatást nyújtó könyvtárak töltik ki.

130. sor Tartalmazza a mozgókönyvtári állományt, a rövidlejáratú és a tartós letétet. Ezt az adatot az ellátó könyvtár saját forgalmához (82. sor) ne adja hozzá, jelentse külön.

131. sor Ezt az adatot az ellátó könyvtár a saját forgalmához (78. sor) ne adja hozzá, jelentse külön.

132. sor Az ellátott település lakóinak kölcsönzött dokumentumok száma. Ezt az adatot az ellátó könyvtár a saját forgalmához (82. sor) ne adja hozzá, jelentse külön.

133-176. sor (III. melléklap) A szakkönyvtárak, a megyei könyvtárak, a megyei jogú városok városi könyvtárai és az alábbi városok városi könyvtárai töltik ki: BUDAPEST, BAJA, BALASSAGYARMAT, CEGLÉD, ESZTERGOM, VÁSÁROSNAMÉNY, GYÖNGYÖS, PÁPA, SÁROSPATAK, SZENTGOTTHÁRD. Szakkönyvtár: nemzeti könyvtár (OSZK), felsőoktatási könyvtár és mindazon könyvtár, amelynek tevékenysége valamilyen tudományágra vagy az ismeretek meghatározott területére terjed ki: kutatóintézeti, kormányzati, egészségügyi, orvosi könyvtárak; a szakmai és tudományos intézmények és egyesületek könyvtárai; az ipari és kereskedelmi, média-, egyházi, múzeumi könyvtárak és azok a regionális, megyei vagy kistérségi hatókörű megyei, városi könyvtárak, melyek egy régió, megye vagy kistérség szolgálata mellett szakkönyvtári funkciókat is betöltenek. 

133. és 148. sor A kereshető szöveg van benne túlsúlyban, a nyomtatott könyv (monográfia) megfelelője. 

134-136., 149-151. sor Elektronikusan tárolt adatok vagy egységként kezelt rekordok (tények, bibliográfiai adatok és szövegek) gyűjteménye közös használói felülettel, valamint az adatok keresésére és kezelésére szolgáló szoftverrel. Nem számítható be az, amelyik az interneten ingyenesen elérhető (ld. a 48-62. sorhoz írottakat!). Az adatbázisokat külön-külön kell számba venni, még akkor is, ha ugyanazon a felületen találhatóak.

134. és 149. sor Általában egy közös ismeretággal vagy földrajzi területtel foglalkozó, folytatódó (időszaki) és/vagy más kiadványokat folyamatosan és analitikusan feldolgozó, illetve közreadó bibliográfiai hivatkozások gyűjteménye. Idetartoznak az olyan elektronikus referáló és indexelő eszközök, amelyeket nyomtatott formában periodikumoknak lehetne tekinteni, valamint a referensz adatbázisként való használatra beszerzett és fizetett könyvtári katalógusok. Az elsősorban teljes szövegeket tartalmazó adatbázisok nem tartoznak ide. 

135. és 150. sor Eredeti szöveg (monográfia, jelentés, folyóiratcikk, kotta, kartográfiai vagy grafikus dokumentum stb.) elektronikus gyűjteménye. A szöveg mellett tárolhat mozgóképet, hangot és egyéb elemet is. A szabadalmi dokumentumok és az elektronikus folytatódó kiadványok nem tartoznak ide. Ha mód van rá, beleszámítandó a teljes szövegű adatbázisok tételeinek (a benne foglalt művek címeinek) a száma.

136. és 151. sor Leíró információt vagy numerikus adatot tartalmazó adatbázis, amelyet információkért használnak, s nem folyamatosan olvasnak, pl. adattár, szótár, statisztikai tábla, képletgyűjtemény.

163. sor. Bármilyen formájú és típusú kiadvány. A periodikus kiadványokat a címük (féleségük) és nem a megjelent egyes köteteik (lapszámaik) alapján számítjuk.

177-182. sor (IV. melléklap) Az önálló (nem összevont költségvetésű) könyvtárak töltik ki. Kerekítsünk ezer forintra, pl. 12.751 Ft kerekítve: 13 E Ft. Törtszámot ne írjunk.

177. sor Minden, ami befolyt a tárgyévben; nemcsak a saját működési bevétel. Tartalmazza a céltámogatást is. Nem egyezik meg feltétlenül a 178-180. sor összegével, de nem is kisebb annál.

178. sor A fenntartó költségvetésének a könyvtárra  költött része. 

180. sor A könyvtár nyugtaadási kötelezettséggel terhelt bevétele, pl. beiratkozási díj. 

181. sor Tartalmazza céltámogatásból fedezett kiadást is. Nem kisebb a 182. sornál.

182. sor Tartalmaz a bruttó béren, pótlékon, jutalmon stb. kívül minden járulékot. Nem tartozik ide a megbízási díj és az egyéb juttatás (ebédjegy, kiküldetési napidíj stb.).
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A fogalmak magyarázatát és a kitöltési utasításokat lásd az útmutatóban!
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